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10405 Berlin 

 

 

Bewerbung um eine Stelle als System-Administrator bei der 
Searchmetrics GmbH 

 

Sehr geehrter Herr Schilling, 

hiermit möchte ich mich bei der Searchmetrics GmbH für eine 
Anstellung in der IT-Abteilung als System-Administrator bewerben. 

Durch Ihren Kollegen Michael Fritz habe ich von der 
Stellenausschreibung erfahren.  
Seit Langem verfolge ich mit großem Interesse die 
Veröffentlichungen und Analysen von Searchmetrics und nutze 
regelmäßig die Tools von Searchmetrics Rapid zur Optimierung 
meiner Webprojekte. Daher schätze ich die Searchmetrics GmbH 
als einen bekannten und professionellen Arbeitgeber im Bereich 
der Suchmaschinenoptimierung und -beratung. 

2008 habe ich meine Ausbildung zum staatlich anerkannten IT-
Assistenten abgeschlossen und mein Fachabitur erworben.  
Gleich im Anschluss daran wurde ich beim Institut zur 
Qualitätsentwicklung im Bildungswesen (IQB) als IT-Administrator 
angestellt. 
Meine primären Tätigkeitsbereiche umfassen die Administration 
der IT-Infrastruktur, die Benutzerberatung und die 
Serveradministration. Zusätzlich automatisiere ich verschiedene 
Aufgaben und Dienste mit Skripten, unterstütze den Web-
Verantwortlichen bei der Neugestaltung des Internetauftritts und 
bin freiwilliger Brandschutzbeauftragter des Instituts. 

Meine Aufgaben führe ich stets mit Engagement und auf hohem 
fachlichen Niveau aus und arbeite dabei selbstständig und 
zielgerichtet. Von meinen Kolleginnen und Kollegen werde ich 
aufgrund meiner Freundlichkeit und Flexibilität sehr geschätzt. 
Neuen Herausforderungen und Problemstellungen begegne ich 
stets mit lebendigem Ehrgeiz. 

Privat beschäftige ich mich intensiv mit der Webentwicklung und –
gestaltung und habe seit 2007 bereits mehrere Webprojekte 
realisiert. 

Ich bin davon überzeugt, dass ich bei der Searchmetrics GmbH 
meine bisherigen beruflichen Erfahrungen und persönlichen 
Interessen optimal einsetzen kann. Besonders reizen mich 
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überdies die neuen Herausforderungen und Technologien, die 
mich bei Ihnen erwarten werden.  

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich 
mich sehr freuen. Ich bedanke mich und verbleibe  
 

mit freundlichen Grüßen, 

 

 

 

 

 

 

Anlagen: 

Lebenslauf 
Arbeitszeugnis IQB 
Empfehlungsschreiben von Dr. Eynar Leupold 
Zertifikat Microsoft Exam 70-685 
Zertifikat MOC 50331 
Zertifikat MOC 6292 Plus / 10225 Plus 
Zertifikat Aschluss CNAP 

  



Berufserfahrungen  
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Name Hannes Schurig 

Anschrift Ludwig-Renn-Str. 4 
12679 Berlin 

Telefon 030 – 51643232 

Mobil 0176 – 22643577 

E-Mail kontakt@hannes-schurig.de 

Web www.hannes-schurig.de 
  

Geboren am 07.06.1989 in Berlin 

Familienstand ledig, keine Kinder 

Staatsangehörigkeit deutsch 

seit 07/2008 Angestellter der IT-Abteilung am IQB, Berlin - 
Institut zur Qualitätsentwicklung im Bildungswesen 
 

• Administration einer Active Directory 
Domänenstruktur mit 170 Nutzern und 200 
Geräten an 2 Standorten 

• Software- und Hardwaresupport, Planung, 
Beschaffung, Installation, Wartung,  
automatisierte Softwareverteilung 

• Benutzersupport und -beratung 
• Netzlaufwerke- und Rechtemanagement 
• Serveradministration von Druckserver, WSUS, 

DHCP, Virtualisierungsserver 
• Entwicklung von Skripten zur Automatisierung 

von Aufgaben 
• Webentwicklung, vorrangig UI-Design mit 

HTML/CSS/jQuery 
• Dokumentation von Wissen und Prozessen der 

IT in 2 Wiki-Systemen (PBWorks und TWiki) 
• Brandschutzbeauftragte des Instituts 

 
seit 01/2009 Betreiber des IT-Blogs www.hannes-schurig.de mit 

monatlich 50.000 Aufrufen 
 

seit 10/2010 Entwickler und Administrator von  
www.eynar-leupold.eu, der Homepage des 
Bildungsforschers Dr. Eynar Leupold 
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sonstige Qualifikationen  
 

Schulausbildung  
 

 

 

 

 

 

2005 – 07/2008 Besuch des Oberstufenzentrums für 
Informationstechnik und Medizintechnik, Berlin 
Ausbildung zum Staatlich Anerkanntem 
Assistenten für Informations- und 
Telekommunikationstechnische Systeme mit 
Fachhochschulreife 
 

2001 – 2005  Besuch des Mahatma Gandhi Gymnasiums 
 

1996 – 2001  Besuch der Grundschule unter dem Regenbogen 

Fremdsprachen Englisch (Sehr gute Kenntnisse) 
Französisch (Grundkentnisse) 
 

Zertifikate / Seminare 

2006 - 2007 Teilnahme und Abschluss CNAP Semester 1 – 4  

2007 - 2008 Unternehmerführerschein A, B, C 

2010 MOC 6292 Plus / 10225 Plus:  „Installation, 
Konfiguration und Troubleshooting von Windows 7“ 

2011 MOC 50331: “Windows 7 Enterprise Desktop Support” 

2011 Microsoft Exam 70-685 – “Windows 7, Enterprise 
Desktop Support Technician”: 978 von 1000 Punkten 

2011 Veröffentlichung in dem Online-Magazin Hakin9: 
„Manuelle und automatisierte Administration einer 
Active Directory Domäne und Grundlagen der 
Gruppenrichtlinien“ in der Ausgabe 8/2011 
Link: http://bit.ly/tGRgFZ 

Praktika  

12/2007 - 
02/2008 

Praktikum als IT-Administrator bei der BBF – 
Bibliothek für Bildungsgeschichtliche Forschung 
 

• Programmierung eines Perl Skripts zur 
Überprüfung von Datenbankinhalten mit 
Reporterstellung 

• Administration, Installation, Wartung und 
Nutzerbetreuung 

• Realisierung einer Webseite für das 
internationale Projekt LISA – „Leadership 
Improvement for Student Achievement“ 
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Abteilung Französisch 
Pädagogische Hochschule Freiburg · Kunzenweg 21 · 79117 Freiburg  
 Prof. (em.) Dr. Eynar Leupold 
Herrn 

Hannes Schurig 

      
 
Tel. +49.(0)761.682-000 
Fax +49.(0)761.682-000 
leupold.e@googlemail.com 
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REFERENZSCHREIBEN 

 

Herrn Hannes Schurig kenne ich seit drei Jahren, in denen ich seine 

Persönlichkeit sowie seine Kompetenz in zwei unterschiedlichen Kon-

texten kennengelernt. 

Als Mitglied mehrerer Kommissionen im Kontext der Erarbeitung von 

Bildungsstandards am Institut zur Qualitätsentwicklung im Bildungs-

wesen der Humboldt-Universität zu Berlin im Bildungswesen kam ich 

in einen ersten persönlichen Kontakt mit Herrn Schurig im Rahmen der 

Bereitstellung der elektronischen  Dienstleistungen für die Kommissi-

onsmitglieder. Schon in dieser Zeit fielen mir sehr positiv seine Fach-

kompetenz, seine überzeugende Kommunikation sowie sein Engage-

ment und seine uneingeschränkte Bereitschaft zur Beratung und Hilfe-

stellung auf. 

Aufgrund dieser sehr positiven Erfahrung habe ich vor einem Jahr 

Herrn Schurig die Erstellung sowie die laufende Pflege meiner persön-

lichen Homepage anvertraut. In sämtlichen technischen Fragen wurde 

ich durch Herrn Schurig außerordentlich gut und kompetent beraten. 

Herr Schurig war sehr offen für Gestaltungsvorschläge meinerseits 

und hat mit eigenen kreativen Ideen entscheidenden Anteil an der ge-



   
 

  

 

Seite 2  
 
 
 
 
 

 

genwärtigen Präsentation. Es hat sich – gerade auch dank seiner 

Freundlichkeit und seiner Sozialkompetenz – ein ausgezeichnetes 

Vertrauensverhältnis in der gemeinsamen Arbeit herausgebildet. 

In den zahlreichen Gesprächen habe ich Herrn Schurig als eine Per-

son erlebt, die sehr motiviert, aktiv und zielstrebig ihre berufliche Zu-

kunft denkt und plant. Der Wunsch, sich selber weiter Herausforde-

rungen zu stellen, verbindet sich bei ihm mit einem sehr hohen Grad 

an Teamfähigkeit. 

Ich habe keinen Zweifel, dass Herr Schurig mit seinem Kompetenz- 

und Persönlichkeitsprofil sich in dem neuen Aufgabenfeld schnell ein-

arbeiten kann und sich in den neuen Kreis von Kolleginnen und Kolle-

gen problemlos integrieren wird.  

       

 

 

 

Prof. Dr. Eynar Leupold 



 

 



 

  



 

  



 

 

 


